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Schulleiterin 
OStD‘ Christiane Ballas-Mahler 

Stellvertretender Schulleiter  
OStR Georg Konietzka 

a l l g e m e i n e   A u f g a b e n 
gemäß §41 Schulgesetz, insbesondere: 
 
• Leitung und Verwaltung der Schule 
• Aufnahme und Entlassung der Schüler 
• Erfüllung der Schulpflicht 
• Verteilung der Lehraufträge 
• Vertretung der Schule nach außen und Pflege der Beziehungen 

zu Eltern, Kirchen, Ausbildungsstätten, Einrichtungen der 
Jugendhilfe und Öffentlichkeit 

• Aufsicht über die Schulanlage und das Schulgelände sowie die 
schulischen Gegenstände 

• Ausübung des Hausrechts 
• Einhaltung der Bildungspläne 
• Einhaltung der Grundsätze der Notengebung 
• Durchführung von Unterrichtsbesuchen 
• Dienstliche Beurteilungen 
• Vorsitzende der Gesamtlehrerkonferenz 

gemäß §42 Schulgesetz, insbesondere: 
 
• ständiger und allgemeiner Vertreter der Schulleiterin 
• Unterstützung der Schulleiterin bei der Erfüllung ihrer Aufgaben 
 
durch Schulleiterin aus § 41 Schulgesetz delegiert: 
• Aufstellung der Stunden- und Aufsichtspläne 
• Anordnung von Vertretungsstunden 
• Aufsicht über die an der Schule tätigen, nicht im Dienst des 

Landes stehenden Bediensteten (für Schulträger) 
 

 

w e i t e r e A u f g a b e n 
 
• Unterrichtsversorgung und -qualität 
• Gesamtverantwortung Abitur 
 
• Dienstunfähigkeitsmeldungen 
• Genehmigung von Fortbildungen, Dienstreisen, 

Schulveranstaltungen, außerunterrichtliche Veranstaltungen, 
Sonderurlaub 

 
• Gesamtverantwortung schulisches Budget 

 
• Koordination und Zusammenarbeit mit den innerschulischen 

Gremien (Schulleitungsteam, Gesamtlehrerkonferenz, 
Schulkonferenz, Elternbeirat, Personalrat, BfC) 

• Koordination und Zusammenarbeit mit den außerschulischen 
Partnern (Schulträger, Bildungspartner) 

 
• Personalverantwortung und -entwicklung für Kollegium und 

Sekretariat 
• Allgemeine Mitarbeiter- und Perspektivgespräche 
• Personalgespräche und Beurteilungen 
• Aufgaben- und Stellenbeschreibungen 
• Gesamtverantwortung Referendarsausbildung 

 
• Raumplanung 
 
• LAV und Schulstatistiken 
• Organisation wissenschaftlicher Test und Vergleichsstudien 

 
• Ansprechpartner für Hausmeister und Reinigungspersonal 

 
• Ansprechpartner für Angelegenheiten des ÖPNV 
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Abteilung I 
StD Kai Filsinger 

Abteilung II 
StD‘ Susanne Mehring 

Abteilung III 
OStR Michael Krapp 

a l l g e m e i n e   A u f g a b e n 
gemäß Verwaltungsvorschrift vom 25. Mai 2005, insbesondere: 

 
Allgemeines: 
• Unterstützung der Schulleiterin bei der Erfüllung ihrer Aufgaben 
• Leitung einer schulischen Abteilung 
• Verantwortung für die Erfüllung der Aufgaben in der jeweiligen Abteilung 
• Rechenschaftspflicht gegenüber der Schulleitung 
• Weisungsbefugnis gegenüber den Lehrkräften bezüglich der jeweiligen Aufgabenbereiche 
 
Den Abteilungsleitern können insbesondere folgende Aufgabenbereiche übertragen werden:  
• Lehren und Lernen, Organisation und Entwicklung von Lernprozessen 
• Schulorganisation und -verwaltung 
• Kommunikation und Kooperation mit allen am Schulleben Beteiligten, einschließlich Leitung von Konferenzen (Fach- und 

Abteilungskonferenzen) und Dienstbesprechungen 
• Personalführung und Personalentwicklung, Unterstützung der Schulleiterin bei der Lehrereinstellung, der Ausbildung der 

Lehramtsbewerber und der Beurteilung und Beratung der Lehrerinnen und Lehrer 
• Fortbildungsmanagement 
• Qualitätssicherung und -entwicklung, Evaluation 
 

w e i t e r e   A u f g a b e n 
 

• zweite Vertretung der Schulleitung 
• Sportstätten (auch 

Sicherheitsbeauftragter) 
• Meldungen Unfallversicherung 
• Reisekosten für außerunterrichtliche 

Veranstaltungen 
• Genehmigung und Koordination von 

Studien- und Sprachfahrten 
• Ganztagesschule 

 

• dritte Vertretung der Schulleitung 
• Koordinierung der Evaluationen 
• Kooperation Grundschulen-Gymnasium 
• Erziehungspartnerschaften 
• Lernstand 5 

 

• vierte Vertretung der Schulleitung 
• Öffentlichkeitsarbeit 
• Homepage 
• Zusammenarbeit mit der SMV  
• Feedback 
• VERA 8 

 

gemeinsam mit der Schulleitung: 
• Auswertung der Lernstandserhebungen und Vergleichsarbeiten 
• Förderung der kollegialen Zusammenarbeit und Hospitation 
• Vorbereitung und Durchführung der Gesamtlehrerkonferenzen 
• Vorbereitung und Durchführung von Informationsveranstaltungen (2. Fremdsprache, Profilwahl, Oberstufe) 
• Terminplanung 
• Klassen- und Gruppenzusammensetzungen 

V e r a n t w o r t u n g   f ü r   J a h r g a n g s s t u f e n 
Jahrgangsstufe 11 + 12 Jahrgangsstufe 5 + 6 + 7 Jahrgangsstufe 8 + 9 + 10 

 

in den jeweiligen Jahrgangsstufen: 
• Verantwortung für innere Schulentwicklung 
• Organisation, Koordination und Leitung von Kern- und Jahrgansstufenteams sowie Klassen- und Stufenkonferenzen 
• Kontrolle der Tagebücher 
 

K o o r d i n a t i o n   d e r   F a c h b e r e i c h e 
Bildende Kunst (Rose Schwenzer) Biologie/BNT (Dominik Thiel) Ethik (Dominik Thiel) 
Deutsch (Mareike Hartmann) Chemie (Margitta Rücker) Gemeinschaftskunde (Markus Hopf) 
Englisch (Martina Budde) Darst. Geometrie (Johannes Becker) Geographie (Ursula Vorkötter) 
Französisch (Eva Schmidt) Informatik (Markus Veith) Geschichte (Michael Krapp) 
Latein (Ruth Bengert) Mathematik (Alexander Nopper) Psychologie (Ruth Bengert) 
Musik (Elisabeth Walz / Edith Wolff) NWT (David Spirk) Religion (Markus Veith) 
Spanisch (Miguel Keith) Physik (Johannes Becker) WBS (Uta Freitag) 
Sport (Kai Filsinger)   
 

in den jeweiligen Fachbereichen: 
• Aufsicht über Curricula 
• Unterrichtsentwicklung 
• Mitarbeit bei der Deputatsplanung 
• Beratung bei pädagogischen Fragen 
• Fach-, themen- und stufenbezogene Kollegengespräche 
• Fragen zu Etat und Anschaffungen 




